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A. Background 
Yayasan Konservasi Alam Nusantara (YKAN) is a scientific-
based non-profit organization that has been established 
since 2014. Internationally, YKAN is affiliated with The 
Nature Conservancy (TNC) a non-profit organization based 
in Arlington-Virgina, United States. 
 
 
As a non-profit organization in both land and sea part of 
nature conservation, YKAN has a head office in Jakarta and 
several field offices spread throughout Indonesia. The 
work of employees and partners who work closely with 
YKAN also varies from administrative work to field work in 
the forest and sea which involves quite intensive physical 
activity. 
 
Although the HSE guidelines from TNC as an affiliate of 
YKAN, specific and detailed guidelines for YKAN's work 
safety in offices and fields were not entirely existing. Some 
of the existing HSE guidelines were out-of-dated and need 
to be updated. 
 
 
With limited employees on expertise and training in HSE, a 
HSE experts or consultants is required to update the 
existing guidelines and develop new guidelines as needed. 
 
 
 
B. Objective 
Provide consultancy services and develop HSE guidelines 
into comprehensive documents, including infographic 
sheets about HSE. 
 
 
 
C. Scope of Works 

1. Conduct a review of previous YKAN HSE guidelines 
and make updates  

2. Visit YKAN offices and develop general HSE 
guidelines of YKAN offices: 

i. Head Office in Jakarta 
ii. IOP Field Office in Wakatobi 

iii. IOP Field Office in Sorong 
iv. IOP Field Office in Kupang 
v. IOP and ITP Field Office in Berau 

vi. ITP Field Office in Samarinda 
vii. ITP Field Office in Kudus 

3. Develop field work guides: 
i. Terrestrial locations 

(forests/mountains/ridges) 

 A.  Latar Belakang 
Yayasan Konservasi Alam Nusantara (YKAN) merupakan 
sebuah lembaga nirlaba berbasis ilmiah yang hadir sejak 
tahun 2014. Di dalam kerja-kerja internasional, YKAN 
berafiliasi dengan The Nature Conservancy (TNC), 
Lembaga nirlaba yang berpusat di Arlington-Virgina, 
Amerika Serikat. 
 
Sebagai lembaga nirlaba di bidang konservasi alam, baik 
darat maupun laut, YKAN memiliki kantor pusat di 
Jakarta dan beberapa kantor lapangan yang tersebar di 
seluruh Indonesia. Kerja-kerja karyawan dan mitra yang 
bekerja terikat dengan YKAN, juga bervariasi dari kerja-
kerja administratif hingga kerja lapangan di hutan dan 
laut yang melibatkan aktivitas fisik yang cukup intensif.  
 
Meskipun panduan kesehatan dan keselamatan kerja 
dari TNC sebagai afiliasi YKAN, panduan yang spesifik 
dan mendetail untuk kerja-kerja YKAN di kantor dan 
lapangan, tidak seluruhnya tersedia. Beberapa panduan 
K3 yang ada sudah cukup lama dan sudah saatnya untuk 
dimutakhirkan. 
 
Dengan keterbatasan karyawan dalam hal keahlian dan 
pelatihan K3, konsultan di bidang K3 diperlukan untuk 
memutakhirkan panduan-panduan yang telah ada dan 
membuat panduan baru yang diperlukan. 
 
 
B. Tujuan  
Menyediakan jasa konsultansi dan mengembangkan 
panduan-panduan K3 ke dalam bentuk dokumen yang 
komprehensif, berikut lembaran-lembaran infografis 
tentang K3. 
 
 
C.  Lingkup Pekerjaan 

1. Melakukan tinjauan terhadap panduan-panduan 
K3 YKAN lama dan memutakhirkannya 

2. Mengunjungi kantor-kantor YKAN dan membuat 
panduan umum K3 di kantor-kantor YKAN: 

i. Kantor Pusat di Jakarta 
ii. Kantor Lapangan IOP di Wakatobi 

iii. Kantor Lapangan IOP di Sorong 
iv. Kantor Lapangan IOP di Kupang 
v. Kantor Lapangan IOP dan ITP di Berau 

vi. Kantor Lapangan ITP di Samarinda 
vii. Kantor Lapangan ITP di Kudus 

3. Membuat panduan kerja lapangan: 
i. Lokasi terrestrial ke hutan/gunung/bukit 

ii. Lokasi pesisir ke mangrove 



ii. Coastal location to mangroves 
iii. Location of the sea to the coral reef area 

and the open sea 
4. Design infographic sheets about related HSE. 
 
 
 

D. Activity Results 
The results of the activities in this consultancy are: 
• HSE Guidance for YKAN offices 
• HSE Guidance for YKAN's field work 
• Design of relevant HSE infographic sheets  

 

 
 

iii. Lokasi laut ke daerah terumbu karang dan 
laut lepas 
 

4. Membuat desain lembaran-lembaran infografis 
tentang K3 terkait. 

 
 

D. Hasil Kegiatan 
Adapun hasil kegiatan dalam konsultansi ini adalah: 

• Panduan K3 kantor-kantor YKAN 

• Panduan K3 untuk kerja lapangan YKAN 

• Desain lembaran-lembaran infografis tentang K3 
yang relevan 

 
E. Deliverables, Timeline and Payment Schedule 

Hasil, Linimasa dan Jadwal Pembayaran 
 

Date of Submission / 

Tanggal penyerahan 

Deliverables / Hasil yang diberikan Payment / 

Pembayaran 

 

Penalty / 

Penalti 

May 15, 2023 Upon signing / Saat penandatanganan kontrak 

 

1st Payment 

(25%) 

 

N/A 

June 10, 2023 Submission of HSE guidance drafts / Penyerahan draf panduan K3 2nd Payment 

(50%) 

[(1/ 1500) x 

amount of 2nd 

payment] per 

day 

 

June 31, 2023 Submission of final HSE guidance documents / Penyerahan 

dokumen akhir K3 
Final 

Payment 

(25%) 

[(1/ 1500) x 

amount of 

final payment] 

per day 

 
 

F. Budget 
 
 


